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ログイン

下記のアドレスにアクセスします。

http://ag.jaycee.or.jp/2018/

表示された画面で「ログインID」と「パスワード」を入力し、「ログイン」ボタンをクリックしてください。

上程票・アジェンダシステムへログインします。

※ ログインID・パスワードは、ログイン情報資料をご覧ください。
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ログアウト

ログイン後、会議一覧が表示されます。

画面右上の「ログアウト」ボタンをクリックすると、上程票・アジェンダシステムをログ
アウトすることができます。
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該当会議に上程票エントリーします。

上程票エントリー

該当会議の「上程管理」をクリックします。
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新規に上程票エントリーします。

上程票エントリー

「新規上程票エントリー」をクリックします。

※ 上程票エントリーが不要な会議もあります。
※ 上程期間外は「新規上程票エントリー」ボタンが表示されません。
※ 同一会議に複数の議案を上程する場合は、新規上程票エントリーを必要回数分繰り返して

ください。
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上程票エントリー

「上程票エントリー」をクリックすると

上程票がエントリーされます。

必要事項を入力、選択してください。

「上程票エントリー」ボタンクリック後にチェック
されたユーザーにメールで通知されます。

「全チェック」全員にチェックが入ります。

「全チェックをはずす」全員のチェックが外れます。
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上程票エントリー

上程票のエントリーが完了しました。
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上程票更新（エントリー内容変更）

議案番号をクリックすると上程した内容を確認、変更ができます。

上程票エントリー内容を確認、変更をします。

※ 上程票エントリー期間外はクリックすることができません。
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上程票更新（エントリー内容変更）

「上程票エントリー（更新）」をクリックすると

上程内容を更新します。

「上程票エントリー（更新）」も「上程票エントリー」と
同様、チェックされたユーザーにメール通知されます。

メール連絡しない場合はチェックを外してください。
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議案上程

議案データを上程します。

「上程」をクリックしてください。

※ 上程期間外は「上程」をクリックすることができません。



上程票・アジェンダシステム 操作マニュアル 11

議案上程

議案データファイルをアップロードします。

「全チェック」全員にチェックが入ります。
「全チェックをはずす」全員のチェックが外れます。

「上程」ボタンクリック後にチェックされたユーザーに

メールで通知されます。

議案データファイルをアップロードする場合、
「ファイルを選択」をクリックしてください。
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議案上程

「ファイルを選択」をクリックすると

ファイルを選択できる様になります。

①

④

ファイル選択後、「ファイルをアップロード」

をクリックします。

⑤ 「上程」をクリックします。

②

③

※ ファイルを選択していない状態では④のボタンは押せません。
※ ファイルのアップロードをしていない状態では⑤のボタンは押せません。

ファイルを選択します。
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議案上程

ファイル形式は、ZIPファイルを指定してください。

ZIP圧縮されたファイルを議案データに
アップロードしてください。

gian_data.zip

＜ご注意＞
下記内容はサンプルです。実際は議案のインデックスファイル「gian.htm」を作成して
フォルダ内に格納してください。
gian.htmを自動検知して上程票・アジェンダシステムからリンクされるようになります。

※ パスワード付きZIPファイルはアップロードできませんのでご注意ください。
※ アイコンの形はお使いのパソコンに導入されているソフトウェアによって変わります。
※ ファイル名やフォルダ名は日本語・機種依存文字等を使用せず、半角英数字にしてください。
※ 複数のファイルを上程する事はできません。必ずZIPファイルにし、１ファイルだけ上程してください。
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議案上程

「確認」をクリックしてください。

上程した議案データのアップロードが完了しました。

上程した議案データを確認します。
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議案上程

「閉じる」をクリックすると画面が閉じます。

上程した議案データを確認します。

確認したい議案データファイル名をクリックしてください。



上程票・アジェンダシステム 操作マニュアル 16

議案データ更新（再上程）

上程した議案データを更新します。

「上程」をクリックしてください。

※ 上程期間外は「上程」をクリックすることができません。
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議案データ更新（再上程）

議案データファイルをアップロードします。

「全チェック」全員にチェックが入ります。

「全チェックをはずす」全員のチェックが外れます。

「上程」ボタンクリック後にチェックされたユーザーに

メールで通知されます。

更新議案データファイルをアップロードする場合、

「ファイルを選択」をクリックしてください。
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議案データ更新（再上程）

「ファイルを選択」をクリックすると

ファイルを選択できる様になります。

①

④

②

③
更新したいファイルを選択します。

ファイル選択後、「ファイルをアップロード」

をクリックします。

⑤ 「上程（更新）」をクリックします。

※ ファイルを選択していない状態では④のボタンは押せません。

※ ファイルのアップロードをしていない状態では⑤のボタンは押せません。

※ 議案データの差替え時点で旧議案データは削除されますのでご注意ください。
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議案データ更新（再上程）

上程した議案データが更新されます。

上程日時が更新されたか確認してください。
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ログイン後、会議一覧が表示されます。

該当会議名をクリックすると次第が表示されます。

20

その他（会議一覧）

デフォルトでは「すべて」の表示となっています。

閲覧・編集したい会議の名称をクリックすると絞り込み表示できます。
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上程票一覧を表示する場合、対象会議名欄の「上程票一覧」をクリックしてください。

その他（上程票一覧）
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その他（上程票確認）

会議情報、議案情報を確認します。

データ：

議案データを確認します。

「戻る」をクリックすると前画面に戻ります。

上程日時：
議案データが上程されている場合は上程日時が表示されます。

議案データが上程されていない場合は上程日時非表示となります。
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その他（上程票確認）

「戻る」をクリックすると前画面に戻ります。議案データを確認する場合、
「確認」をクリックします。

上程票の確認をします。
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その他（議案データ確認）

「閉じる」をクリックすると画面が閉じます。

確認したい議案データファイル名をクリックしてください。

議案データの「確認」をクリックすると上程票を確認できます。
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その他（資料ＤＬ）

画面右上の「資料ＤＬ」をクリックすると、各種資料をダウンロードできます。

上程票・アジェンダシステムにログインしていない状態でも「資料ＤＬ」を行なうことが可能です。
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その他（資料ＤＬ）

※ 画面はサンプルとなります。

各種資料のダウンロードができます。

Chromeの場合

IEの場合

※ お使いのブラウザに合わせて保存してください。

※ お使いのブラウザによってリンク押下後の操作方法が変わります。
※ お使いのパソコン設定およびファイルによってはダウンロードされず直接ファイルが開きます。

確認したい資料名をクリックしてください。


